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1. Allméan information

Personuppgiftsansvarig: Samordningsforbundet i Blekinge lan
Kontaktuppgifter till den personuppgiftsansvarige:

o C/o Region Blekinge, BKC

o Att: Magnus von Schenck

o 37181 Karlskrona

Kontaktuppgifter till dataskyddsfragor: Magnus von Schenck, magnus(at)finsam-
blekinge.se

Kontaktuppgifter till Dataskyddsombud: Vanja Stenius,
vanja.stenius(at)finsamgotland.se

2. Behandlingsaktiviteter

Har listar vi varje behandlingsaktivitet separat, med detaljerad information enligt artikel 30
GDPR. Behandlingaktiviteterna omfattar:

© oSN~ ON=

Hantering av forbundsstyrelse och revisorer
Hantering av personaldata

Hantering av ansokningshandlingar

Hantering av deltagarlistor for evenemang
Hantering av kontaktuppgifter fér samverkansforum
Hantering av fakturor

Hantering av webbplatsdata

Extern kommunikation

Hantering av bilder och videor

2.1 Hantering av forbundsstyrelse och revisorer

Andamal med behandlingen:

o Administrera styrelsearbetet.

o Betala utarvoden.

o Fullgora lagstadgade skyldigheter.
Kategorier av registrerade:

o Ledamdteriforbundsstyrelsen.

o Revisorer.

Kategorier av personuppgifter:



o Namn.
o Kontaktuppgifter (adress, e-postadress, telefonnummer).
o Personnummer (for arvodesutbetalningar).
o Bankuppgifter.
¢ Rattslig grund for behandlingen:
o Rattslig forpliktelse (t.ex., bokféringslagen).
o Berattigat intresse (for att administrera styrelsearbetet).
o Mottagare av personuppgifterna:
o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli (t.ex., ekonomi, administration).
o Externa:
» Bokforingsbyra.
= Region Blekinge (for lonehantering).
= Skatteverket (vid behov).
= Bank.
o Overféring av personuppgifter till tredje land:
o Nej.
e Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:
o Enligt bokforingslagen.
o Enligtinterna riktlinjer (for t.ex., styrelseprotokoll).
e Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder:
o Atkomstbegransning till system.
o Behorighetsstyrning.
o Kryptering av kadnsliga data (vid behov).
o Regelbundna sdkerhetskopieringar.
o Internariktlinjer och rutiner for hantering av personuppgifter.
2.2 Hantering av personaldata
¢ Andamal med behandlingen:
o Hantera anstallningsforhallanden.
o Betalautloner.
o Administrera formaner.

o Planera och utveckla personalen.



o Fullgora lagstadgade skyldigheter.
Kategorier av registrerade:
o Anstallda.
Kategorier av personuppgifter:
o Namn.
o Kontaktuppgifter.
o Personnummer.
o Anstallningshistorik.
o Loéneuppgifter.
o Bankuppgifter.
o Sjukfranvaro.
o Prestation.
o Utbildning.
o Referenser.
Réattslig grund for behandlingen:
o Avtal (anstallningsavtal).
o Rattslig forpliktelse (t.ex., skattelagstiftningen).
o Berattigat intresse (for personaladministration).
Mottagare av personuppgifterna:
o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli (t.ex., HR, ekonomi, ledning).
o Externa:
= Region Blekinge (for lonehantering).
= Skatteverket.
= Fodrsakringsbolag.
= Bank.
» |T-leverantorer (for lbnesystem, HR-system).
Overforing av personuppgifter till tredje land:

o Kan férekomma indirekt via molntjanster (Google Workspace, Microsoft 365) - Se
detaljer i policyn.

Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:

o Enligt bokféringslagen.



o Enligt arbetsrattsliga lagar.
o Enligtinterna riktlinjer (for t.ex., personalakter).

¢ Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder:
o Atkomstkontroller till system (l6nesystem, HR-system).
o Behdrighetsstyrning.
o Kryptering av kdnsliga data (vid behov).
o Regelbundna sakerhetskopieringar.
o Internariktlinjer och rutiner for hantering av personaldata.
o Utbildning av personal i dataskydd.

2.3 Hantering av ansokningshandlingar

¢ Andamal med behandlingen:
o Hantera rekryteringsprocesser.

o Kategorier av registrerade:
o Jobbsokande.

o Kategorier av personuppgifter:
o Namn.
o Kontaktuppgifter.
o CW
o Personligt brev.
o Referenser.
o Betyg.
o Personnummer.

o Rattslig grund for behandlingen:

o For attvidta atgarder pa begaran av den registrerade innan ett avtal ingas
(rekrytering).

o Berattigat intresse (for att dokumentera rekryteringsprocessen).
e Mottagare av personuppgifterna:

o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli, rekryteringsgrupp och
motsvarande HR.

o Overfoéring av personuppgifter till tredje land:
o Nej.

¢ Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:



o Underrekryteringsprocessen.
o Enkortare tid darefter (t.ex., 6-12 manader) for att hantera eventuella fragor.
o Vid samtycke: Langre lagringstid.
¢ Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder:
o Atkomstkontroller till system/mappar dar ansékningshandlingar lagras.
o Behdrighetsstyrning.
o Rutiner for sdker hantering och radering av ansokningshandlingar.
2.4 Hantering av deltagarlistor for evenemang
e Andamal med behandlingen:
o Administrera anmalningar och kostpreferenser.
o Genomfdra evenemang.
o Kommunicera med deltagare.
o Foljaupp evenemang.
o Kategorier av registrerade:
o Deltagare i forbundets evenemang (utbildningar, kurser, seminarier, konferenser).
o Kategorier av personuppgifter:
o Namn.
o Kontaktuppgifter (e-postadress, telefonnummer).
o Organisationstillhorighet.
o Kostpreferenser.
e Rattslig grund for behandlingen:

o Allmantintresse (for att genomfora evenemang som en del av forbundets
uppdrag).

o Berattigat intresse (for att kommunicera med deltagare).
o Mottagare av personuppgifterna:

o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli.
o Overféring av personuppgifter till tredje land:

o Nej.
e Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:

o Under evenemanget.

o En kortare tid darefter for uppfoljning och utvardering.



e Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sékerhetsatgéarder:
o Atkomstbegrénsning till deltagarlistor.
o Rutiner for sdker hantering och radering av deltagarlistor.
2.5 Hantering av kontaktuppgifter for samverkansforum
e Andamal med behandlingen:
o Kommunicera och samordna aktiviteter inom samverkansforum.
o Kategorier av registrerade:
o Kontaktpersoner for samverkansforum.
o Deltagare i samverkans- och utvecklingsforum.
o Kategorier av personuppgifter:
o Namn.
o Kontaktuppgifter (e-postadress, telefonnummer).
o Organisationstillhorighet.
o Roll.
o Rattslig grund for behandlingen:
o Allmantintresse (for att utfora forbundets samverkansuppdrag).
e Mottagare av personuppgifterna:
o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli.
o Overféring av personuppgifter till tredje land:
o Nej.
e Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:
o Salange personen ar aktiv i samverkansforum.

o Upp till 24 manader darefter for att géra sannolikt att personuppgifter som tas
bort ar inaktuella. Forbundets samverkansforum sker i vissa fall 1-2 gadnger per ar
vilket motiverar langre lagring.

¢ Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sidkerhetsatgarder:
o Atkomstkontroller till kontaktlistor.
o Rutiner for sdker hantering och uppdatering av kontaktlistor.
2.6 Hantering av fakturor
e Andamal med behandlingen:
o Hantera leverantors- och kundfakturor.

o Genomfora betalningar.



o Uppfylla bokféringslagens krav.
o [Kategorier avregistrerade:
o Leverantorer.
o Kunder.
o Mottagare av forbundets finansiering.
o Kategorier av personuppgifter:
o Namn.
o Adress.
o Organisationsnummer.
o Bankuppgifter.
o Kontaktpersoner.
o Rattslig grund for behandlingen:
o Avtal (for att genomfora transaktioner).
o Rattslig forpliktelse (bokforingslagen).
o Mottagare av personuppgifterna:
o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli.
o Externa:
»  Bokforingsbyra.
= Bank.
o Overfoéring av personuppgifter till tredje land:
o Nej.
e Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:
o Enligt bokforingslagen.
¢ Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sidkerhetsatgarder:
o Atkomstkontroller till bokféringssystem.
o Rutiner for sdker hantering och arkivering av fakturor.
2.7 Hantering av webbplatsdata
¢ Andamal med behandlingen:
o Tillhandahalla och forbattra webbplatsen.
o Analysera anvandning.

o Hantera eventuella forfragningar.



o [Kategorier avregistrerade:
o Besokare pawebbplatsen.
o Kategorier av personuppgifter:
o IP-adress.
o Anvandarbeteende (t.ex., sidvisningar, klick).
o Information som ldmnas via formular.
o Rattslig grund for behandlingen:
o Berattigat intresse (for att tillhandahalla och forbattra webbplatsen).
o Samtycke (for icke-nddvandiga cookies).
e Mottagare av personuppgifterna:
o Interna: Behorig personal pa forbundets kansli.
o Externa:
= Loopia/Google (for webbplatsanalys).
=  Webbhotell.
o Overféring av personuppgifter till tredje land:
o Kan forekomma indirekt via webplatsleverantor.
e Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:
o Enligt webbplatsens loggfiler.
o Enligt cookie-installningar.
e Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder:
o Sakerhetsprotokoll for webbplatsen (HTTPS).
o Atkomstkontroller till webbplatsens administrationsverktyg.
o Rutiner fér hantering av cookies.
2.7 Hantering av webbplatsdata
e Andamal:
o Tillhandahalla webbplatsens funktionalitet.
o Hantera forfragningar via formular.
o Serverloggning och grundlaggande webbplatsstatistik (insamlat av webbhotell).
o Kategorier av registrerade:
o Besokare pawebbplatsen.

o Kategorier av personuppgifter:



o

o

o

IP-adress (kan samlas in av webbhotell).
Anvandarbeteende (t.ex., sidvisningar) (kan samlas in av webbhotell).

Information som lamnas via formular.

o Rattslig grund:

o

o

o

Berattigat intresse (for att tillhandahalla webbplatsen och hantera forfragningar).

Berattigat intresse (for webbhotellets insamling av loggar/statistik for drift och
sakerhet).

Samtycke (for icke-nddvandiga cookies, om tillampligt).

e Mottagare:

@)

o

Interna: Behorig personal pa foérbundets kansli (for formulardata).

Externa: Webbhotell (Loopia).

o Overforing till tredje land:

@)

Kan forekomma indirekt via webbhotell.

o Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:

o

@)

@)

Enligt webbplatsens loggar (hos webbhotell).
Enligt cookie-installningar (om tillampligt).

Enligt interna rutiner (for formulardata).

e Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sékerhetsatgéarder:

@)

@)

o

o

Sakerhetsprotokoll (HTTPS).
Atkomstkontroller for webbplatsadministration.
Rutiner for cookies (om tillampligt).

Webbhotellets sdkerhetsatgarder (for servrar och loggar).

2.8 Extern kommunikation

¢ Beskrivning: Behandling av personuppgifter vid kommunikation med externa parter.

e Andamal:

o

o

Uppratthalla kommunikation och samarbete med samarbetspartners,
leverantdrer, myndigheter, forskare och andra externa aktorer.

Hantera forfragningar och arenden.

o Kategorier av registrerade:

o

o

o

Kontaktpersoner hos samarbetspartners.
Kontaktpersoner hos leverantorer.

Tjdnsteman vid myndigheter.



o Forskare.
o Ovriga externa kontakter.
o Kategorier av personuppgifter:
o Namn.
o Kontaktuppgifter (e-postadress, telefonnummer, adress).
o Information som utbyts i kommunikationen.
o Rattslig grund:
o Berattigat intresse (for att uppratthalla kommunikation och samarbeten).
o Avtal (om kommunikationen ror avtalsforhallanden).
o Rattslig forpliktelse (om kommunikationen ror lagstadgade skyldigheter).
o Allmantintresse (om kommunikationen ror uppgifter av allmant intresse).
o Mottagare:

o Berorda externa parter (samarbetspartners, leverantorer, myndigheter, forskare,
etc.).

e Lagringstid:
o Salange kontakten ar relevant.
o Enligt avtal.
o Enligt lagstiftning (om tilldmpligt).
e Sakerhetsatgirder:
o Saker e-postkommunikation.
o Atkomstbegrénsning till kontaktlistor.
o Rutiner for hantering av kanslig information (om tilldmpligt).
2.9 Hantering av bilder och videor
¢ Beskrivning: Behandling av personuppgifter i form av bilder och videor.
e Andamal:
o Dokumentera evenemang och verksamhet.

o Informera om forbundets aktiviteter (t.ex., pa webbplatsen, i rapporter, och
potentiellt via andra kommunikationskanaler).

o Kategorier av registrerade:
o Deltagare i evenemang.
o Personal.

o Andra personer som forekommer pa bilder och videor.



Kategorier av personuppgifter:
o Bilder ochvideor som visar individer.
Rattslig grund:

o Samtycke (for publicering pa webbplatsen och andra kommunikationskanaler,
om sadant anvands).

o Berattigat intresse (for dokumentation av evenemang for internt bruk).
Mottagare:
o Interna: Férbundschefen och behorig personal pa férbundets kansli.
o Externa:
»  Webbplatsbestkare (om publicerade pa webbplatsen).

» Potentiellt: Sociala medieplattformar (om férbundet véljer att anvénda
sddana kanaler).

Overforing till tredje land:

o Potentiellt: Overféring till tredje land kan férekomma via sociala
medieplattformar, beroende pa plattformens servrar och lagringsplatser.

Forutsedd tidsperiod for lagring av personuppgifterna:

o Salange som ar relevant for andamalet (t.ex., dokumentation av ett specifikt
evenemang).

o Tills samtycke aterkallas (for publicering, om saddant anvands).
Generell beskrivning av tekniska och organisatoriska sdkerhetsatgarder:
o Rutiner forinhdmtande och dokumentation av samtycke (om sddant anvands).

o Atkomstkontroller for att begransa atkomsten till bilder och videor till
forbundschefen och behorig personal pa kansliet.

o Rutiner for saker lagring och radering av bilder och videor.

o Rutiner for att hantera begaran om borttagning av bilder (om sadant anvands).



