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1. Inledning

Samordningsférbundet i Blekinge lan varnar om din personliga integritet och stravar efter att
alltid skydda dina personuppgifter pa basta satt. Denna dataskyddspolicy beskriver hur
forbundet samlar in, anvander, ldmnar ut och skyddar dina personuppgifter i enlighet med
gallande dataskyddslagstiftning, inklusive Europaparlamentets och radets férordning (EU)
2016/679 (GDPR). Syftet med denna policy ar att informera dig om hur forbundet behandlar dina
personuppgifter och vilka rattigheter du har.

2. Definitioner
| denna dataskyddspolicy har féljande begrepp nedan angiven betydelse:

o Personuppgifter: All information som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person (“den registrerade”).

¢ Behandling: Varje atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter eller
uppséattningar av personuppgifter, vare sig det sker automatiserat eller ej, sdsom
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller andring,
framtagning, ldsning, anvandning, utltdmnande genom 6verforing, spridning eller
tillhandahallande pa annat sétt, justering eller sammanslagning, begransning, radering
eller forstoring.

e Registrerad: En identifierad eller identifierbar fysisk person vars personuppgifter
behandlas.

e Personuppgiftsansvarig: En fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution
eller annat organ som ensamt eller tillsammans med andra bestdmmer &ndamalen och
medlen for behandlingen av personuppgifter.

¢ Personuppgiftsbitrade: En fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution
eller annat organ som behandlar personuppgifter for den personuppgiftsansvariges
rakning.

3. Personuppgiftsansvarig

Personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina personuppgifter ar:
Samordningsférbundet i Blekinge lan

C/o Region Blekinge, BKC

Att: Magnus von Schenck

371 81 Karlskrona

Organisationsnummer: 222000-2451

4. Kontaktuppgifter for dataskyddsfragor



Om du har fragor om férbundets behandling av dina personuppgifter, vill utova dina rattigheter
eller har andra dataskyddsrelaterade fragor, vanligen kontakta:

Magnus von Schenck

magnus(at)finsam-blekinge.se

Vart Dataskyddsombud &r:

Vanja Stenius

vanja.stenius(at)finsamgotland.se

5. Behandlade personuppgifter och &ndamal

| detta avsnitt beskrivs forbundets olika behandlingsaktiviteter, de kategorier av personuppgifter
som behandlas for varje aktivitet, den rattsliga grunden for behandlingen och hur lange
forbundet sparar uppgifterna.

o 5.1 Hantering av forbundsstyrelse och revisorer

@)

o

Andamal: Fér att administrera styrelsearbetet, betala ut arvoden och fullgéra
lagstadgade skyldigheter.

Kategorier av personuppgifter: Namn, kontaktuppgifter, personnummer (for
arvodesutbetalningar), bankuppgifter.

Rattslig grund: Rattslig forpliktelse (t.ex. bokféringslagen), berattigat intresse (for
att administrera styrelsearbetet).

Lagringstid: Enligt bokféringslagen och andra relevanta lagar.

e 5.2 Hantering av personaldata

@)

o

Andamal: Fér att hantera anstéllningsférhallanden, betala ut l6ner, administrera
formaner, planera och utveckla personalen samt fullgora lagstadgade
skyldigheter.

Kategorier av personuppgifter: Namn, kontaktuppgifter, personnummer,
anstallningshistorik, loneuppgifter, bankuppgifter, sjukfranvaro, prestation,
utbildning, referenser.

Rattslig grund: Avtal (anstallningsavtal), rattslig forpliktelse (t.ex.
skattelagstiftningen), berattigat intresse (for personaladministration).

Lagringstid: Enligt bokforingslagen, arbetsrattsliga lagar och interna riktlinjer.

¢ 5.3 Hantering av ansékningshandlingar

o

o

Andamal: For att hantera rekryteringsprocesser.

Kategorier av personuppgifter: Namn, kontaktuppgifter, CV, personligt brev,
referenser, betyg, personnummer.

Rattslig grund: For att vidta atgarder pa begaran av den registrerade innan ett
avtal ingas (rekrytering), berattigat intresse (for att dokumentera
rekryteringsprocessen).



o Lagringstid: Under rekryteringsprocessen och en kortare tid darefter (t.ex. 6-12
manader) for att hantera eventuella fragor. Vid samtycke kan handlingar sparas
langre.

e 5.4 Hantering av deltagarlistor for evenemang

o Andamal: Fér att administrera anmalningar, genomfdra evenemang,
kommunicera med deltagare och félja upp evenemang.

o Kategorier av personuppgifter: Namn, kontaktuppgifter,
organisationstillhérighet.

o Rattslig grund: Allmant intresse (for att genomféra evenemang som en del av
forbundets uppdrag), berattigat intresse (for att kommunicera med deltagare).

o Lagringstid: Under evenemanget och en kortare tid darefter (t.ex. 3-12 manader)
for uppfdljning och utvardering.

e 5.5 Hantering av kontaktuppgifter for samverkansforum

o Andamal: For att kommunicera och samordna aktiviteter inom
samverkansforum.

o Kategorier av personuppgifter: Namn, kontaktuppgifter,
organisationstillhorighet, roll.

o Rattslig grund: Allmant intresse (for att utfora forbundets samverkansuppdrag).

o Lagringstid: Sa lange personen ar aktiv i samverkansforum och en tid darefter
(t.ex. 12 manader).

e 5.6 Hantering av fakturor

o Andamal: For att hantera leverantdrs- och kundfakturor, genomféra betalningar
och uppfylla bokforingslagens krav.

o Kategorier av personuppgifter: Namn, adress, organisationsnummer (for
enskilda firmor), bankuppgifter, kontaktperson.

o Rattslig grund: Avtal (for att genomfora transaktioner), rattslig forpliktelse
(bokforingslagen).

o Lagringstid: Enligt bokforingslagen.
e 5.7 Hantering av webbplatsdata

o Andamal: Fér att tillhandahélla och férbattra webbplatsen, analysera
anvandning och hantera eventuella forfragningar.

o Kategorier av personuppgifter: IP-adress, anvandarbeteende (t.ex. sidvisningar,
klick), information som du lamnar via formular.

o Rattslig grund: Berattigat intresse (for att tillhandahalla och forbattra
webbplatsen), samtycke (for icke-nédvandiga cookies, om tilldmpligt).

o Lagringstid: Enligt webbplatsens loggfiler och cookie-installningar.



¢ 5.8 Hantering av bilder och videor

o Andamal: For att dokumentera evenemang och verksamhet samt fér att
informera om forbundets aktiviteter pd webbplats och sociala medier.

o Kategorier av personuppgifter: Bilder och videor som visar individer.

o Rattslig grund: Samtycke (for publicering pa webbplats och sociala medier),
berattigat intresse (fér dokumentation av evenemang).

o Lagringstid: Sa lange som ar relevant for andamalet, eller tills samtycke
aterkallas.

6. Mottagare av personuppgifter

e 6.1 Interna mottagare

o Dina personuppgifter behandlas huvudsakligen av behorig personal pa
forbundets kansli som behover tillgang till uppgifterna for att utfora sina
arbetsuppgifter.

e 6.2 Externa mottagare

o Forbundet kan lamna ut dina personuppgifter till foljande kategorier av externa
mottagare:

Myndigheter: Forbundet lamnar ut personuppgifter till myndigheter nar
lagen kraver det, som till Skatteverket eller Polisen.

Tjansteleverantorer: Forbundet anvander olika tjansteleverantorer for
att skota delar av var verksamhet. Hur dessa leverantorer hanterar dina
personuppgifter varierar:

Vissa leverantorer ar "personuppgiftsbitraden": Det betyder att
de hanterar dina uppgifter for forbundet och enligt forbundets
instruktioner. Férbundet bestammer varfér och hur uppgifterna
ska anvandas. Exempel:

» Bokforingsbyra (hanterar fakturauppgifter).
= Region Blekinge (hanterar ldneuppgifter).

Andra leverantorer ar "sjalvstandigt
personuppgiftsansvariga": Det betyder att de hanterar dina
uppgifter for sina egna syften. De bestammer varfér och hur
uppgifterna ska anvandas for just de syftena. Exempel:

= Visma Sign (hanterar uppgifter for att genomfora digital
signering).

= Google, Microsoft och Zoom (se forklaring nedan).

Google Workspace/Microsoft 365/Zoom: Forbundet anvander
dessa plattformar for e-post, dokument, samarbete och méten.
Det fungerar sa har:



= Forbundet styr hur du anvander plattformarna (t.ex., vilka
dokument du skapar, vilken e-post du skriver). For de
uppgifterna ar Google, Microsoft och Zoom férbundets
personuppgiftsbitraden.

= Google, Microsoft och Zoom samlar ockséa in och
anvander vissa uppgifter for sina egna syften (t.ex., for att
forbattra sina tjanster, felséka problem). For de
uppgifterna ar de sjalvstandigt personuppgiftsansvariga.

= Férbundets avtal med dessa leverantorer reglerar hur dina
uppgifter hanteras, men de ar inte alltid formella
personuppgiftsbitradesavtal for alla delar av tjansterna.

= Forbundet har personuppgiftsbitradesavtal med de leverantérer som
hanterar dina uppgifter fér férbundets rédkning (de som ar
personuppgiftsbitraden).

= Andra parter: Forbundet kan lamna ut dina uppgifter till andra parter om
det behovs:

= For att folja ett avtal med dig.
= For att skydda forbundets rattigheter.
= FOr att utfora forbundets uppdrag.

e 6.3 Overforing till tredje land

o For att skydda dina personuppgifter anvander forbundet Google Workspace.
Forbundet har implementerat EU-lagring i Google Workspace, vilket innebar att
dina data primart lagras i Googles datacenter inom EU/EES. Detta minimerar
risken for dverféring av dina personuppgifter utanfor EU/EES. | de fall det
undantagsvis kan forekomma overforingar (t.ex., vid datadverforing eller
support), skyddas dina personuppgifter genom EU-kommissionens
standardavtalsklausuler (Standard Contractual Clauses) med Google.

7. Dina rattigheter
Du har foljande rattigheter enligt GDPR:
e 7.1Ratttill tillgang (registerutdrag)

o Du har ratt att fa bekraftelse pa om forbundet behandlar personuppgifter om dig
och i sa fall f4 en kopia av dessa personuppgifter (registerutdrag) samt
information om bland annat &ndamalen med behandlingen, kategorierna av
personuppgifter som behandlas, mottagarna av personuppgifterna och den
forutsedda lagringstiden.

e 7.2 Ratt till rattelse

o Du har ratt att utan onodigt drojsmal fa felaktiga personuppgifter som ror dig
rattade och att fa ofullstandiga personuppgifter kompletterade.

o 7.3 Ratttill radering



o

Du har ratt att under vissa forutsattningar fa dina personuppgifter raderade
(ibland kallat "ratten att bli glomd”). Denna rattighet galler dock inte om
forbundet ar skyldigt att behalla uppgifterna pa grund av rattslig forpliktelse (t.ex.
bokféringslagen) eller om behandlingen ar nodvandig for att utfora en uppgift av
allmant intresse eller for att faststalla, gora gallande eller forsvara rattsliga
ansprak.

e 7.4 Ratttill begransning av behandling

o

Du har ratt att under vissa forutsattningar begara att behandlingen av dina
personuppgifter begransas. Ratten till begransning galler bland annat nar du
bestrider personuppgifternas korrekthet, nar behandlingen ar olaglig och du
motsatter dig att personuppgifterna raderas och istallet begar att behandlingen
av dem begransas, eller nar du behdver personuppgifterna for att faststalla, géra
gallande eller forsvara rattsliga ansprak och forbundet inte langre behover
personuppgifterna for &ndamalen med behandlingen.

e 7.5 Ratt till dataportabilitet

o

Du har ratt att under vissa forutsattningar fa ut de personuppgifter som du har
tillhandahallit forbundet i ett strukturerat, allmant anvant och maskinléasbart
format och har ratt att dverfora dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig, om behandlingen grundar sig pa samtycke eller p4 ett
avtal och behandlingen sker automatiserat.

e 7.6 Ratt att gora invandningar

o

Du har ratt att gora invandningar mot forbundets behandling av dina
personuppgifter som grundar sig pa allmant intresse eller berattigat intresse. Om
féorbundet inte kan visa att det finns tvingande berattigade skal for behandlingen
som vager tyngre an dina intressen, rattigheter och friheter, maste forbundet
upphora med behandlingen.

e 7.7 Ratt att inte bli foremal for automatiserat beslutsfattande

o

Du har ratt att inte bli foremal for beslut som enbart grundas pa automatiserad
behandling, inbegripet profilering, om beslutet har rattsliga foljder for dig eller i
betydande grad paverkar dig pa liknande satt. Denna rattighet galler dock inte om
beslutet ar nédvandigt for att inga eller fullgéra ett avtal mellan dig och
forbundet, om det ar tillatet enligt gallande lagstiftning eller om det grundar sig
pa ditt uttryckliga samtycke.

e 7.8 Ratt att aterkalla samtycke

o

Om behandlingen av dina personuppgifter grundar sig pa ditt samtycke, har du
ratt att nar som helst aterkalla ditt samtycke. Aterkallandet av samtycke paverkar
inte lagligheten av behandlingen som skett innan aterkallandet.

e 7.9 Ratt att lamna klagomal

o

Du har ratt att lamna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) om du
anser att forbundets behandling av dina personuppgifter strider mot gallande
dataskyddslagstiftning.



8. Sakerhet

Forbundet vidtar lampliga tekniska och organisatoriska sakerhetsatgérder for att skydda dina
personuppgifter mot obehorig dtkomst, anvandning, forlust, andring eller forstorelse. Dessa
atgarder inkluderar bland annat:

¢ 8.1Tekniska atgarder

Kryptering av kénsliga data bade under 6verfoéring och lagring.

O

o Brandvaggar och intrangsdetekteringssystem for att skydda vara system.

o Atkomstkontroller for att begransa atkomsten till personuppgifter till behérig
personal.

o Regelbundna sakerhetskopieringar av data.
o Uppdatering av programvara och system.
e 8.2 Organisatoriska atgarder
o Internariktlinjer och rutiner for hantering av personuppgifter.
o Utbildning av personal i dataskydd.

o Behorighetsstyrning for att sakerstalla att personal endast har tillgang till de
uppgifter de behover for att utfora sina arbetsuppgifter.

o Fysisk sakerhet for att skydda véara lokaler och utrustning.
o Rutiner fér att hantera personuppgiftsincidenter.
9. Personuppgiftsincidenter

En personuppgiftsincident ar en sakerhetsincident som kan leda till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust, dndring, obehdrig spridning av eller obehorig atkomst till personuppgifter.

e 9.1Intern rapportering

o Alla misstankta eller faktiska personuppgiftsincidenter ska rapporteras
omedelbart till forbundschefen.

¢ 9.2 Riskbedémning

o Vid en personuppgiftsincident genomfor forbundet en riskbeddmning for att
utvardera risken for de registrerades rattigheter och friheter.

e 9.3 Anmalan tillIMY

o Omincidenten sannolikt leder till en hog risk for de registrerades rattigheter och
friheter, anmaler forbundet incidenten till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)
inom 72 timmar efter att forbundet har blivit varse om den, om det inte ar
osannolikt att incidenten inte medfér nagon hog risk.

¢ 9.4 Information till de registrerade



o Omincidenten sannolikt leder till en hog risk for de registrerades rattigheter och
friheter, informerar forbundet aven de berdrda registrerade utan onddigt
drojsmal.

10. Andringar i denna policy

Foérbundet kan komma att uppdatera denna dataskyddspolicy vid behoy, till exempel for att
aterspegla andringar i forbundets verksamhet eller lagstiftning. Den senaste versionen av denna
policy finns alltid tillganglig pa forbundets webbplats: https://www.finsam-
blekinge.se/dataskydd/

Forbundet rekommenderar att du regelbundet laser igenom denna policy for att halla dig
informerad om hur forbundet behandlar dina personuppgifter. Vid vasentliga andringar som
paverkar dina rattigheter kommer forbundet att informera dig pa lampligt satt.



